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Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2024. oktdber 24-én 12 érara a kovetkezd 2 koztisztviseldi
allas betoltésére (meghatarozatlan idére):

o kozbeszerzési tanacsado - felsé szakmai fokozat — a Kozbeszerzési részlegre;
o kozbeszerzési tanacsado - kozép szakmai fokozat — a Kozbeszerzési részlegre.

1. Kozbeszerzési tanacsado — fels6 szakmai fokozat

Részvételi feltételek:

« felséfoku végzettség zardvizsgaval kozgazdasdagtan vagy jogi vagy kozigazgatasi szakon;
o szakmai tapasztalat: 7 év;
« munkaidé: 8 6ra/nap - 40 dra/hét.

KONYVESZET, TEMATIKA

1. Constitutia Romaniei, republicata;

cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Parteal, titlul |l si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI -a din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI -a din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legeanr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Capitolul. I: Dispozitii generale;
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6. H.G.nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica CAPITOLUL I: Dispozitii generale si organizatorice, CAPITOLUL Il: Planificarea si pregatirea
realizarii achizitiei publice, CAPITOLUL V: Dispozitii tranzitorii si finale

MUNKAKORI LEIRAS:

1. Tine evidenta tuturor actelor in cadrul activitatii sale, inclusiv operarea acestora;

2. Asigura derularea achizitiilor publice directe de produse, servicii sau lucrari

3. Arhiveaza documentele create in cursul activitatii;

4. Tine evidenta tuturor actelor in cadrul compartimentului, inclusiv operarea acestora;

5. Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a
strategiei de contractare, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs si a
strategiei de contractare, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

6. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire: ¢ incarcarea documentatiei de atribuire pe SICAP -
intocmirea proceselor verbale de evaluare a ofertelor * redactarea solicitarilor de clarificare si trimiterea
acestora ¢ redactarea raportul procedurii si incarcarea acestuia « efectuarea comunicarilor ¢ publicarea
formularului de integritate « publicarea anuntului de atribuire ¢ publicarea documentelor constatatoare
restituirea garantiei de participare.

7. Intocmirea proiectelor de hotarari ale consiliului local si a dispozitiilor primarului;

8. Participarea la realizarea altor activitati din cadrul compartimentului de achizitie publica;

9. Arhivarea documentelor compartimentului;

2. Kozbeszerzési tanacsado — kozép szakmai fokozat

Részvételi feltételek:

« felséfoku végzettség zardvizsgaval, Kozgazdasdagtan, vagy jogi vagy kozigazgatdsi szakon;
o szakmai tapasztalat: 5 év;
« munkaidé: 8 6ra/nap - 40 dra/hét.

KONYVESZET, TEMATIKA

1. Constitutia Romaniei, republicata;

cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
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3. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Parteal, titlul |l si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si |l ale partii a VI -a din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI -a din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Capitolul. I: Dispozitii generale;

6. H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica CAPITOLUL I: Dispozitii generale si organizatorice, CAPITOLUL Il: Planificarea si pregatirea
realizarii achizitiei publice, CAPITOLUL V: Dispozitii tranzitorii si finale

MUNKAKORI LEIRAS

1. Tine evidenta tuturor actelor in cadrul activitatii sale, inclusiv operarea acestora;

2. Asigura derularea achizitiilor publice directe de produse, servicii sau lucrari

3. Arhiveaza documentele create in cursul activitatii;

4. Tine evidenta tuturor actelor in cadrul compartimentului, inclusiv operarea acestora;

5. Intocmirea proiectelor de hotarari ale consiliului local si a dispozitiilor primarului;

6. Participarea la realizarea altor activitati din cadrul compartimentului de achizitie publica;
7. Arhivarea documentelor compartimentului;

A vizsgadokumentacié a kovetkezo iratokat kell tartalmazza:

a) a Siirgésségi Kormanyrendelet 57/2019. sz. mellékletének 10. cikkelye 137. cikkely b) pontjaban
eldirt, a késébbiekben a Siirgésségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. mellékletének VII. cikkelyére
valé hivatkozdssal mdédositott és kiegészitett kérelem formanyomtatvanya;

b) aszemélyazonossagiigazolvany masolata;

c¢) hazassagi anyakonyvi kivonat vagy mas, a névvaltoztatast igazold dokumentum masolata
(esetenként);

d) amunkakony masolata, a munkaltato altal a munkaviszonyban toltott id6szakrol kidllitott igazolas,
a régiség és a munkakor betoltéséhez sziikséges tanulmanyok igazolasa;

e) a tanulmanyok szintjét igazolé dokumentumok masolatai és a szakképzettséget igazold egyéb
dokumentumok masolatai, valamint a hatédsag vagy intézmény altal a munkakor betoltésére eldirt
kilonleges feltételek teljesiilését igazolé dokumentumok masolatai;

f) a vizsgdzo egészségi allapotat igazold orvosi igazolds, amelyet a vizsgdzé haziorvosa vagy az
illetékes egészségligyi intézmeény allitott ki, az okirat ellenjegyzése legtobb 6 honapos régiségi
lehet valamint a jogszabdly szerint akkreditalt szakosodott egységek altal szervezett, a
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jogszabdlyi rendelkezések szerint érvényes pszichologiai szakvélemény alapjan kidllitott
pszicholdgiai szakvéleményrol;

g) blnigyi nyilvantartasi bizonyitvany;

h) a jelentkezési lap megfelel6é rovatanak kitoltésével tett irasbeli nyilatkozat vagy igazolas arrél,
hogy On nem a Biztonsagi Szolgélat alkalmazottja vagy munkatarsa, a kiilon jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek megfeleléen;

i) ajelentkezési lap megfelel6 rovatanak kitoltésével tett irdsbeli nyilatkozat arrél, hogy az elmdult 3
évben nem bocsatottak el, illetve nem sziintették meg fegyelmi okokbol a munkaszerzddését.

j) onéletrajz, egységes eurdpai formatumban.

A madasolatban kért dokumentumokat eredetiben is fel kell felmutatni a konformitasuk ellenérzése
érdekében.

A blintgyi nyilvantartasi bizonyitvany helyettesithet6 a palyazati formanyomtatvany erre vonatkozo
rovatanak a kitoltésével. Ebben az esetben a jelentkez6knek, akik a versenyvizsgara valé jelentkezéskor
nem kérték kifejezetten, hogy az informacidkat kozvetleniil az illetékes hatésagtél vagy intézménytol
legyen kiallitva ezen bizonyitvany, a versenyvizsga dosszié tartalmat ellenorzé szakaszaig, de legkésébb
a szbbeli vizsga id6pontjaig ki kell egésziteni a versenyvizsga-dokumentaciot ezen okmannyal, ellenkezé
esetben az allashelyre torténd kinevezésrél sz6lé kozigazgatasi okmanyt nem all médunkban kiallitani.
Abban az esetben, ha a versenyvizsgara valé jelentkezéskor a palyazoé kifejezetten kéri, hogy kozvetleniil
az illetékes hatdsagtol vagy intézménytél szerezzen be informaciokat, a blinligyi nyilvantartas kivonatat a
jogszabalyoknak és az intézményi szinten jovahagyott eljarasnak megfeleléen kell kérni.

A Siirg6sségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. rendelet VII. cikkelyének (17.) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen, a vizsgadossziét tartalmazé aktakat a palydzé személyesen nyujthatja be, vagy kildheti
futarszolgalattal, illetve elektronikus Gton az intézmény altal a versenyvizsga-kiirdsban megadott e-mail
cimre.

Ha a palyazé iratcsomdja a kozintézmény altal a versenykiirdsban megjelolt e-mail cimre, a benyujtasi
hataridé utolsé napjan, a kozintézmény munkaidejének lejarta utan érkezik be, a palyazati iratok
iktatészamot kapnak a kovetkezé munkanapon, és a pdlyazati aktat hataridén beliil benyujtottnak kell
tekinteni.

A palyazati dokumentumokat masolatban is be lehet nyujtani, de a palyazé koteles ezen dokumentumok
eredeti példanyat a versenybizottsag titkdrdnak bemutatni, legkésébb a szdbeli vizsga id6pontjaig,
ellenkezd esetben, nem lesz kiallitva a kinevezési okirat a palydzaton valé sikeres részvétel esetén.

Az iratcsomé benydjtasanak hatarideje: 2024. szeptember 20. — 2024. oktéber 9. kozott Csikszereda
Varoshaza Human-eréforras irodajaban (139-es iroda) naponta, hétf6tél csiitortokig 8 és 16 dra, mig
pénteken 8.00 és 14.00 kozott.

Bovebb felvilagositas: Csikszereda Varoshaza (Var tér 1. szam) Human-eréforras irodajaban (139-es
iroda), a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a balazserzsebet@szereda.ro e-mail cimen
igényelhetd.
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